大型仪器设备共享管理系统试运行注意事项
1、 用户注意事项
1、 用户人员组成
本系统中的用户是指具有大型仪器设备使用需求的教师和学生，统称为课题组，课题组包括课题组负责人（课题组PI）、课题组普通成员。

2、 用户帐户管理
1） 所有用户在使用大型仪器设备系统前需进行注册，未加入课题组的人员不能在平台中预约使用仪器。各课题组需指定一位负责人（一般为项目经费负责人），负责课题组成员添加、成员管理和经费管理。课题组负责人可自行注册（注册后请通知实验室建设与管理科激活），并添加本课题组的相关成员。课题组成员为具体预约、使用仪器的普通用户，归属于课题组名下，由课题组负责人授权管理。本课题组成员预约、使用仪器产生的测试费用由课题组负责人支付。请课题组负责人谨慎选择并添加本课题组的相关成员。
2） 系统通过记录用户客户端登录、登出的时间来测算用户使用仪器设备的时长，测试时长是测试收费的重要依据，请使用者务必在测试完成后及时登出，以免造成不必要的经济损失。
3、 试运行期间缴费方式
本系统默认只有各课题组的账户余额达到一定额度时，才有权预约仪器。为测试该系统计费、收费模块的相关功能，学校在试运行期间给各课题组预设1000元的信用额度，只有计费和收费统计工作通过系统进行，实际缴费仍采用原来的手工模式进行（即先测试后缴费）。试运行结束后，系统中所有帐户的收费记录清零。
2、 学院注意事项
1、 院级平台管理员职责
学院需指定一名院级管理员（一般为实验室主任），负责本学院大型仪器设备共享相关管理工作，如协助学院分管领导确定本学院参与共享仪器设备的清单；检查本单位收费标准执行情况、分类统计、核算机组收费金额，分配测试费；负责统计各机组测试工作量，定期将统计表和相关材料交实验室科审核；组织本学院实验技术人员参加进修和培训，组织对学生的培训等。
2、 机组人员主要职责
机组由负责管理大型仪器设备的实验技术人员组成。各机组指定一负责人负责本台仪器设备的日常运行、维修和维护以及共享管理使用。
机组负责人负责完善仪器信息及收费标准。审核仪器设备的预约，指导测试人员上机操作，记录仪器设备使用时间，核算收费金额等。
机组应积极培训学生实际操作能力，定期对相关操作人员进行技术培训。
及时将新购的大型仪器设备纳入平台。
3、 测试收费标准
院内测试、校内院外测试和校外测试的收费标准应有所差异，原则上院内测试收费为院外测试的50%，院外测试收费为校外测试的50%。

3、 经费管理
1、 学校设立测试收费专用经费本，参加共享的仪器设备所收取的测试费均划入此账户，由实验室处负责管理。
2、 系统正式运行后，测试费的计费和统计均以本系统中的数据为准。院级管理员负责统计本学院各机组测试工作量，定期将统计表和相关材料交实验室科审核，同时督促本学院各课题组到财务处划转测试费。
3、 学校为各学院设立测试收费专用经费本，由院长和实验室主任共同负责。
4、 学校将定期把收取的测试费按一定比例划拨学院测试收费专用经费本中，该经费本具体科目及各科目比例如下：35%作为消耗费，用于支付仪器设备日常消耗费用；20%作为维修费，用于支付仪器设备维修费用；35%作为发展基金，用于实验室专业技术人员外出学习、培训、实验室条件建设和小型配套设备购置等。
5、 学校设立测试专项基金，用于机组测试费补贴。院内测试不予补贴；校内院外测试按照100%比例补贴给机组，分年度核算下拨。测试专项基金的补贴每年分配一次。
6、 每年评选出15%-20%的先进机组和优秀个人，由学校给予精神奖励和物质奖励。
试运行期间，由实验室与设备管理处负责协调、解释有关大型仪器设备共享政策、管理方面的问题，信息化中心负责协调解决大型仪器设备共享系统运行过程中出现的技术问题。
