
大型仪器设备开放共享管理系统 

快速入门（用户及课题组） 

江南大学   

实验室与设备管理处 

2020.03 



    目录 

大仪开放共享概况 

大仪共享系统使用 

大仪共享系统问答 



大仪开放共享管理概况 
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大仪开放共享管理模式 

40万元以上仪器必须开放 

10万元至40万元的仪器自愿申请开放 

各学院自主决定开放共享模式 

各学院自主制定仪器开放共享收费标准 

各学院管理课题组、仪器及机组人员 

设立“大型仪器共享助理岗” 

实行多级管理模式，满足各学院不同层级的多样性要求 



学院申请 系统录入 
机组设置

参数 
开放使用 收费 

费用进入

学校账号 

仪器设备加入大仪开放共享系统流程 

大仪开放共享流程 

系统注册 激活账号 
预约使用时

间或送样 

机组管理

员审核 

使用仪器 

送样检测 

评价后支

付费用 

用户使用大仪共享系统流程 
 



院级管理员 
 

• 负责本学院大仪开放共享管理，确定仪
器设备清单 

• 检查收费标准执行情况、统计核算机组
收费，分配测试费 

• 统计各机组测试工作量 
• 组织实验技术人员参加进修和培训 
• 通过系统管理本学院的仪器、添加修改

课题组、监控仪器 

机台管理员  

• 负责完善仪器信息及收费标准 

• 培训、指导测试人员上机操作 

• 通过系统管理用户对仪器的预约申请，监控仪器使

用，记录使用时间，核算收费金额等 

课题组负责人 
 

• 负责课题组注册，成员添加、成员管
理和经费管理 

• 课题组包括课题组负责人（课题组
PI）、课题组普通成员。 

 

用户 
 

• 具有大仪使用需求的教师和学生 

• 需归入各自所属课题组管理 

• 所有用户在加入使用大仪开放共享系统

前需进行注册，未加入课题组的人员不

能在平台中预约使用仪器 

大仪开放共享系统简介 

大仪开放共享系统 
角色介绍 



大仪开放共享系统使用 

（用户及课题组使用攻略） 



1）用户如何注册 

       本校师生可以从E江南直接登录大

仪开放共享系统。首次登录即可生成

账号，请留意录入个人信息，并正确

选择需要加入的课题组。 

       经课题组负责人审核通过并激活

该用户账号后，即可开始在大仪开放

共享平台上预约仪器。 



       我校在职教职工可以在大仪开放共享平

台注册课题组，自定义课题组名称（请包含学

院和负责人名字，例：食品吴莉淀粉课题组）。 

2）课题组如何注册 

       注册后可联系各学院

院级管理员及实验室与设备

管理处技术安全科激活账号。 

       在大仪系统右上角点

登出按钮，即可进入注册页

面 

课题组负责人的任务： 

       对课题组的成员及费用负

有管理责任 



       在课题组未激活成员表里选定并修改成

员信息，设置好激活状态后更新即可 

3）课题组负责人如何激活成员 



       在仪器目录中搜索需要的

仪器并进入 

4）用户如何预约仪器 

       按时间预约的仪器，可在时间表中直接拉出预约

时段并可点击进入修改预约单 



4）用户如何预约仪器 

       送样预约的仪器，可申请送样并填写

送样表单，预约成功后，可联系仪器负责

人送样。 

       测试完成后，一定要及时填写反馈，

以免影响下次预约。 

送样表单 



       课题组负责人对费用负有管理责任，需要定期

关注课题组欠费，请在信用额度用完及90天平账期

限到期之前及时缴费，以保证课题组在大仪开放共

享平台的正常预约使用。 

       我校大仪开放共享平台实行先用后付费模式，

每个课题组账号有5000元的信用额度，完成测试后，

系统会自动计算费用，并从课题组账号里扣除相应

费用。 

5）如何支付测试费 



       登录“财务系统”，选

择结算点转账，填好备注信

息、转账金额并确认转账 

Part1：大仪开放共享系统 

5）如何转账充值 

       点“报销管理”模块，勾选费用记录，
生成报销单，记住报销单号 

Part2：财务信息系统 转账充值全过程涉及2个系统 



大仪开放系统问答 



1）课题组负责人是否可以更换        可以。需要书面申请，两任负责人都必须签字承诺对课题组发生的

测试费负责，且盖学院公章交至行政楼A111。 

       课题组7天以内的费用记录要等仪器负责人确认后才能进入课题组的报销项目，而欠费金额是一个动态的数

据，所以和报销项目里的金额不一致，是正常的。 

不行。每个课题组都有5000元信用额度，先用后充值，不会影响课题组正常使用。 

只有课题组负责人才可以看到全部成员的费用明细，其他成员目前只能看到自己的费用记录 

2）为什么我的“报销管理”里，全部勾选的报销项目金额和欠费不一样 

3）为什么“报销项目”里看不到“课题组报销项目” 

4）是否能预存测试费到账户里 

5）如果信用额度不够用怎么办 

如果课题组信用额度不够用，可以书面申请提高额度（需要课题组负责人和学院分管领导签字、盖章）。 



6）为什么我已经转过账了，大仪开放共享平台账号没有充值 

       两个系统没有对接。财务系统转账，需要人工先收账，再去大仪开放共享系统找到对应的报销单号确认，

系统才能给转账的课题组充值，这有个人工处理的过程，已经在尽量缩短这个时间了，还请老师同学们谅解。

另外请课题组转账时一定要备注报销单号和课题组名称，可以避免延误充值的时间。 

       请您先看一下是否是按照流程转账，如果没有，那么转账会被退回原账号。还有疑问的，可以凭财务系统的

转账交易流水号联系技术安全科查询。 

       课题组负责人可以随时查看本课题组的所有使用和收费记

录。现在全校使用 “ 江南大学大型仪器设备开放共享测试费管

理中心 ” 统一账号。 

8）如何查询课题组费用明细 

7）为什么我的转账被撤销了 



9）大仪开放共享系统的使用手册哪里找 

详细的用户手册
在这里 



10）还有问题搞不定怎么办： 

85329252（29252） 

400-017-5664 

实验室与设备管理处 
实验室技术安全科 

软件商 
天津基理科技公司 



友情推荐： 

实验室与设备管理处网站 

实验室与设备管理处微信公众号 



谢谢！ 


