实验物资仓库管理制度

实验物资仓库承担全校教学、科研实验物资的采购、供应工作。实验物资仓库设有化学试剂库、玻璃仪器及用品库。为规范实验物资采购、供应和仓库管理等工作，更好地为广大师生服务，制订本管理制度。

第1条 遵守国家的法律法规和学校各项规章制度。
第2条 遵守作息时间，履行请假制度。上班不得擅自离岗、不做本职工作无关的事。
第3条 严格履行岗位职责，提高服务质量，做到耐心、细致、周到。

第4条 严格按照《江南大学危险化学品、易制毒化学品管理办法》采购、保管、发放易制毒化学品、剧毒化学品。

第5条 实行定期双人盘库，每年不少于二次。出具书面盈亏报告，出现无正当理由短缺的，由管理员负责照价赔偿。
第6条 实行轮岗制度，一般在盘库结束后，实行仓库管理人员的互换，并对人员的工作分工进行调整。
第7条 仓库院内严禁吸烟，仓库内不得使用明火。

第8条 实行岗位考核制度，根据岗位的履行情况，结合平时的检查结果发放岗位津贴。
