



自主采购备案表

	仪器设备名称
	
	采购方式   □询价  □直接采购

	学    院
	
	经办人及手机号码
	

	项目负责人
	
	经  费  来  源
	

	三家供应商报价情况

	供 应 商
	
	
	

	型号规格
	
	
	

	报    价
	
	
	

	谈判记录：

注意事项：1、采用自主采购方式采购的，仅限于横纵向科研经费；

2、三万元以下设备可以用直接采购方式采购，可填写1家以上供应商信息，但需两名或以上人员参与谈判并签名；

3、三万元至十万元设备需要收集3家以上供应商信息，并需三名或以上人员参与谈判并签名；
4、单一来源采购请注明单一来源采购理由。

	结论
	成交价（外币）：

    （人民币）：
	规格型号：
	供应商：

	谈判代表签名
	                                组长：                年   月   日

	院系意见
	同意与否                        领导签字         （学院盖章）

年   月   日


我单位根据《江南大学仪器设备采购管理办法》的相关规定自主采购了以下仪器设备，现请实验室与设备管理处办理合同签订、进口代理、申请免税、进口报检等手续。
注：1、此表中红色文字请在表格填写完毕后删除。谈判记录如有需要，可另附页。

2、附原始报价单（进口设备需外币报价）及相关公司资质证明。
3、附《江南大学仪器设备购货合同》或《江南大学进口设备供货及技术服务协议》。

